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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงนิอุดหนุนเดก็แรกเกิด 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ :  องค์การบริหารสว่นต าบลสมอพลือ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน : การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินอดุหนนุเดก็แรกเกิด 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านกัสง่เสริมการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นร่วม 

3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าดว้ยหลกัเกณฑ์การจ่ายเงินอดุหนนุ เพือ่การเลีย้งดูเด็กแรกเกิด  
พ.ศ.2562 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรับเงินอดุหนนุเดก็แรกเกิด     
13/12/2565 15.00  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถำนที่ให้บริกำรท่ี  ท าการองค์การบริหารสว่นต าบลสมอพลือ 

หมูท่ี่ 3 ต.สมอพลือ อ.บ้านลาด จ.เพชรบรีุ 76150 
โทรศพัท์  032-493529 
โทรสาร 032-493530 
/ตดิตอ่ด้วยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร (เว้นวนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมี่พกัเท่ียง) 
หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการทกุเดือน) 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 ระเบียบกรมกิจการเดก็และเยาวชนว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงินอดุหนนุ เพ่ือการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด พ.ศ.2562 
ให้จา่ยเงินอดุหนนุเพ่ือการเลีย้งดเูด็กแรกเกิดให้กบัเดก็แรกเกิดท่ีอยูใ่นครัวเรือนท่ีสมาชิก มีรายได้เฉล่ียไมเ่กิน  
100,000 บาท ตอ่คน ตอ่ปี ในอตัรา 600 บาท ตอ่คน ตอ่เดือน จนมีอายคุรบ 6 ปี โดยมีรายละเอียดดงัตอ่ไปนี ้
 1. เดก็ท่ีรับสิทธิในปีงบประมาณ 2559 - 2561 (เดก็ท่ีเกิดตัง้แตว่นัท่ี 1 ตลุาคม 2558 – 30 กนัยายน 2561)  
ยงัคงรับสิทธิอยา่งตอ่เน่ืองจนมีอายคุรบ 6 ปีโดยไม่ต้องลงทะเบียนใหม่ 
 2. เดก็ท่ีเกิดตัง้แตว่นัท่ี 1 ตลุาคม 2558 – 30 กนัยายน 2561 ท่ีไมมี่คณุสมบตัิตามระเบียบ กรมกิจการเด็ก 
และเยาวชน ว่าด้วยหลกัเกณฑ์การจา่ยเงินอดุหนนุเพ่ือการเลีย้งดเูดก็แรกเกิด พ.ศ. 2561 แตมี่คณุสมบตัิตาม 
ระเบียบกรมกิจการเดก็และเยาวชน วา่ด้วยการจา่ยเงินอดุหนนุเพ่ือการเลีย้งดเูด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 ต้องมา 
ลงทะเบียน และมีสิทธิได้รับเงินตัง้แตว่นัท่ีลงทะเบียน จนมีอายคุรบ 6 ปี 
 3. เดก็ท่ีเกิดตัง้แตปี่งบประมาณ 2562 ได้รับสิทธิจนมีอายคุรบ 6 ปี และมีคณุสมบตัิครบถ้วนมาลงทะเบียนและ
ย่ืนค าขอรับเงินอดุหนนุเดก็แรกเกิดด้วยตนเองตอ่องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินท่ีตนมีภูมิล าเนาณส านกังานขององค์กร
ปกครองสว่นท้องถ่ินหรือสถานท่ีท่ีองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินก าหนด 
 
 หลักเกณฑ์ 
 คุณสมบัตเิดก็แรกเกิดที่มีสิทธิ 
 1. มีสญัชาตไิทย (พอ่แมมี่สญัชาตไิทย หรือพ่อหรือแมมี่สญัชาตไิทย) 
 2. เกิดตัง้แตว่นัท่ี 1 ตลุาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายคุรบ 6 ปี 
 3. อาศยัอยูก่บัผู้ปกครองท่ีอยูใ่นครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย 
 4. ไมอ่ยูใ่นสถานสงเคราะห์ของหนว่ยงานของรัฐ หรือเอกชน (รายช่ือสถานสงเคราะห์ของหนว่ยงานของรัฐ  
 หรือเอกชน)  
 คุณสมบัตผู้ิปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
 1. มีสญัชาตไิทย 
 2. เป็นบคุคลท่ีรับเดก็แรกเกิดไว้ในความอปุการะ 
 3. เดก็แรกเกิดต้องอาศยัรวมอยูด้่วย 
 4. อยูใ่นครัวเรือนท่ีมีรายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายได้เฉล่ียไมเ่กิน 100,000 บาท ตอ่คน ตอ่ปี 
  ทัง้นีม้ารดาท่ีอยูร่ะหวา่งการตัง้ครรภ์ยงัไมต้่องมาย่ืนค าร้องขอลงทะเบียน ขอรับสิทธิเงินอดุหนนุเพ่ือการเลีย้งดู
เดก็แรกเกิด 
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 เอกสำรประกอบกำรลงทะเบียน ประกอบด้วย 
 1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
 2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
 3. บตัรประจ าตวัประชาชนของผู้ปกครอง 
 4. สตูบิตัรเดก็แรกเกิด 
 5. สมดุบญัชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บญัชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บญัชีเงินฝากเผ่ือเรียกธนาคารออม 
สิน หรือบญัชีเงินฝากออมทรัพย์ธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณ์การเกษตร อยา่งใดอย่างหนึง่เทา่นัน้) 
 6. สมดุบนัทกึสขุภาพแมแ่ละเดก็ (เฉพาะหน้าท่ี 1 ท่ีมีช่ือของหญิงตัง้ครรภ์) 
ในกรณีท่ีสมดุสญูหายให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าท่ี 1 พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสขุบนัทกึ ข้อมลู และรับรองส าเนา 
 7. กรณีท่ีผู้ ย่ืนค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ ย่ืนค าร้องขอลงทะเบียนเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
พนกังานรัฐวิสาหกิจ หรือพนกังานบริษัท ต้องมีเอกสารใบรับรองเงินเดือน หรือหนงัสือรับรองรายได้ของทกุคนท่ีมีรายได้
ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลกัฐานท่ีนายจ้างลงนาม) 
 8. ส าเนาเอกสาร หรือบตัรข้าราชการ เจ้าหน้าท่ีของรัฐ บตัรแสดงสถานะหรือต าแหนง่ หรือเอกสารอ่ืน 
ใดท่ีแสดงตนของผู้ รับรองคนท่ี 1 และผู้ รับรองคนท่ี 2 
  

 ในการย่ืนค าขอรับลงทะเบียนรับเงินอดุหนนุเดก็แรกเกิดจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินอดุหนนุเด็กแรก 
โดยการโอนเงินเข้าบญัชีเงินฝากธนาคารในของมารดา 
 วิธีกำร 
     ให้บิดาและมารดาของเด็ก น าเอกสารท่ีเก่ียวข้อง ตดิตอ่ยงังานพฒันาชมุชน ส านกัปลดัองค์การบริหารส่วนต าบล
สมอพลือ  
12. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ ท่ีประสงค์จะขอรับ
อดุหนนุเด็กแรกเกิดย่ืนค า
ขอพร้อมเอกสารหลกัฐาน
และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค า
ร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
 
 

5 นาที กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 20 
นาที  
2. ผู้ รับผิดชอบ 
นกัพฒันาชมุชน 
ส านกัปลดั อบต.
สมอพลือ 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

ลงระบบรับลงทะเบียนตาม
แบบย่ืนค าขอลงทะเบียนรับ
เงินอดุหนนุเดก็แรกเกิด 
 

10 นาที กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 10 
นาที  
2.  ผู้ รับผิดชอบ 
นกัพฒันาชมุชน 
ส านกัปลดั อบต.
สมอพลือ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 นาที 
13. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหนว่ยงำน
ของรัฐฉบบัจริง
พร้อมส ำเนำ ของ
บดิำ มำรดำ 

- 1 1 ชดุ - 

2) 

ทะเบียนบ้ำน
ฉบบัจริง  
พร้อมส ำเนำ 
ของบดิำ มำรดำ 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชีเงิฝำก
ธนำคำรของ
มำรดำเพ่ือขอรับ
เงินอดุหนนุเดก็

- 1 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

แรกเกิดประสงค์
ขอรับเงินอดุหนนุ
เดก็แรกเกิดผ่ำน
ธนำคำร) 

4) 

สตูบิตัรเด็กแรก
เกิด 

- 1 0 ฉบบั - 

 
 
 
 

5) 
แบบค าร้องขอ
ลงทะเบียน (ดร.
01) 

- 1 - ชดุ - 

6) 
แบบรับรอง
สถานะของ
ครัวเรือน (ดร.02) 

- 1 - ชดุ - 

7) 
สมดุบนัทึก
สขุภาพแมแ่ละ
เดก็ 

- 1 0 เลม่  

8) 
 

 

 

 

 

 

 

ส าเนาเอกสาร  
หรือบตัร
ข้าราชการ 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ 
บตัรแสดงสถานะ
หรือต าแหนง่ 
หรือเอกสารอ่ืน 
ใดท่ีแสดงตนของ 
ผู้ รับรองคนท่ี 1  
และผู้ รับรอง 
คนท่ี 2 
 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฉบบั 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

9) สลิปเงินเดือน 
หรือเอกสาร
หลกัฐานท่ี
นายจ้างลงนาม 

- 
 
 

1 
 
 

0 

 
 
 
 

ฉบบั 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 

ไมมี่ข้อมลูคา่ธรรมเนียม 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) 
 
 
2)  

ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารสว่นต าบลสมอพลือ   
หมูท่ี่ 3  ต.สมอพลือ  อ.บ้านลาด จ.เพชรบรีุ  76150    โทรศพัท์  032-493529 / โทรสาร  032-493530   

 
17. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินอดุหนนุเด็กแรกเกิด 

- 
18. หมำยเหตุ 
- 
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สถำนะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย นางชลีุพร เลาหะสมัพนัธพร 
อนุมัตโิดย ชฏั  แสงหิรัญภาดา 
เผยแพร่โดย อบต.สมอพลือ 


