
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ 
เรื่อง  การปรับปรุงข้ันตอนและระยะเวลาปฎิบัติราชการ เพื่อบริการประชาชน 

--------------------------------------------- 

 
  ตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2546 
มาตรา 52 ก าหนดให้องค์ปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าหลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี โดยการลด
ขั้นตอนการให้บริการประชาชน ตามกระบวนงานต่างๆ นั้น 

  เพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ มีการบริหารจัดการที่ดี สามารถจัดการบริการ
สาธารณะและตอบสนองความต้องการของประชาชนได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เป็นไปอย่าง
ทั่วถึง สะดวก รวดเร็ว และอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน เกิดการบริหารจัดการที่ดี ตามหลัก           
ธรรมาภิบาล จึงประกาศปรับปรุงขั้นตอนและระยะเวลาการปฎิบัติราชการ เพื่อบริการประชาชน              
โดยมีกระบวนงานให้การบริการทั้งหมด 15 กระบวนงาน รายละเอียดตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้  

  จึงประกาศ มาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 
  
 

     ประกาศ  ณ  วันที่   ๒๐   เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2557 
 

 
 
 

       
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

( นายชัฏ   แสงหิรัญภาดา ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ 



(เอกสารท้ายแนบประกาศ อบต.สมอพลือ ลงวันที่   20  พฤศจิกายน 2557) 
กระบวนงาน ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติในการให้บริการประชาชนขององค์การบริหารส่วนต าบลสมอพลือ จ านวน 15 กระบวนงาน 

 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนการให้บริการ เอกสารประกอบการพิจารณา 
ระยะเวลาการให้บริการ 
เดิม ปรับลด 

กระบวนงานเดิม จ านวน 11 กระบวนงาน 
 

1. จัดเก็บภาษีป้าย 1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) พร้อมเอกสาร
ประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายช าระเงินและรับ
ใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 
 

1. บัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้าย (ภ.ป.7) ปีที่ผ่านมา 

5 นาท/ีราย 3 นาท/ีราย 

 

2. 
 

จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ กรณีมีการยื่นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) 
ซึ่งต้องยื่น ใหม่ทุก 4 ปี / ครั้ง (ภายในเดือน
มกราคม) 
1. ผู้เป็นเจ้าของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการ
ที่ดิน  (ภ.บ.ท. 5) 
2. เจ้าหน้าที่รับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และ
ตรวจสอบเอกสารกับข้อมูลใน ผ.ท.4 และ 
ผ.ท.5. 
3. ค านวณค่าภาษีบ ารุงท้องที่จากหน่วย
ราคาปานกลางที่ดินและประเมินค่าภาษี
บ ารุงท้องที่ 
4. แจ้งการประเมิน (ภ.บ.ท.5) 
5. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ช าระเงิน 
และรับใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ 
(ภ.บ.ท.11) 

  

1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ปีท่ีผ่านมา 
(ภ.บ.ท.11) 

 

5 นาท/ีราย 3 นาท/ีราย 



 
 

3. การจัดเก็บภาษีโรงเรือน
และท่ีดิน 

1. ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินยื่น
แบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและ
ที่ดิน (ภ.ร.ด.2) 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3.ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินช าระ
เงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ร.ด.12) 
 

 1. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียน
บ้าน 
2. ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่
ผ่านมา(ภ.ร.ด.12) 

5นาท/ีราย 3นาท/ีราย 

 

4. การอนุญาตก าจัดสิ่ง    
ปฎิกูลและขยะมูลฝอย 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก าจัด
สิ่งปฎิกูลและขยะมูลฝอย 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3.เจ้าพนักงานท้องถิ่นผู้มีอ านาจลงนาม
อนุญาต 

1.ส าเนาทะเบียนบ้านเจ้าบ้านของผู้อนุญาตและ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2.ใบอนุญาตให้เป็นผู้เก็บ/ก าจัดสิ่งปฎิกูลและมูลฝอย 

  

 

5. สนับสนุนน้ าอุปโภค/
บริโภค 

1. ผู้ประสงค์ขอยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
ประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ด าเนินการเสนอผู้มีอ านาจ
พิจาณาอนุมัติ 
 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
ของผู้ขอ  

1 วัน/ราย 3 ช.ม./ราย 

 

6.  ช่วยเหลือสาธารณภัย 
1. ผู้ประสบเหตุสาธารณภัยแจ้งเหตุต่อ
เจ้าหน้าที่ 
2. เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด าเนินการ
ช่วยเหลือสาธารณภัย 
 

 
- 

ทันที ทันที 

 

7. รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
1. ผู้ที่ประสงค์ขอร้องเรียน/ร้องทุกข์ ยื่นค า
ร้องทุกข์พร้อมเอกสารประกอบ ได้ที่
ส านักงานปลัด อบต.สมอพลือ 
2. เจ้าหน้าที่ด าเนินการรับเรื่องพร้อมเสนอ
ตามข้ันตอนถึงผู้บริหารพิจารณา 
3. เจ้าหน้าที่ส่งเรื่องให้ส่วนราชการที่
เกี่ยวข้องรับผิดชอบ ด าเนินงานตรวจสอบ/

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ร้องเรียน/ร้องทุกข์ 

ทันที ด าเนินการทันที
และให้แจ้งผลการ
ด าเนินการให้ผู้
ร้องเรียนทราบ
โดยรวดเร็วไม่เกิน 
7 วัน 



 

แก้ไข/และแจ้งผลการด าเนินงานให้แก่ผู้
ร้องเรียนทราบ 
 

 

8. ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร ตามแบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อม
เอกสารประกอบ 
2. นายช่าง  ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/
ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพ
สาธารณะ 
3. นายช่าง/วิศวกร/ผู้อ านวยการกองช่าง 
พิจารณาแบบ 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาตก่อสร้างอาคาร 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า(กรณีผู้ขอ
ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้างอาคารในที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ 
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบการวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค านวณ
โครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงานสถาปัต
กรรม 
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบ 
แบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย (กรณีอาคาร
ต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
 

20 วัน/ราย 15 วัน/ราย 

 

8.1 ขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตรื้อถอน
อาคารตามแบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อม
เอกสารประกอบ 
2. นายช่างตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/
ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพ
สาธารณะ 
 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของ
ผู้ขออนุญาต 
2. ส าเนาโฉนดที่ดินแปลงที่ตั้งของอาคารที่ขอ
อนุญาตรื้อถอน ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
3. หนังสือรับรองผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีการและสิ่งป้องกัน
วัสดุร่วงหล่นในการรื้อถอนอาคาร (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย 



 

3. นายช่าง/วิศวกร/ผู้อ านวยการกองช่าง 
ตรวจพิจารณาแบบ 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาตรื้อถอนอาคาร 

ควบคุม) 
4. หนังสือแสดงความยินยอมของวิศวกรผู้ควบคุม
งาน (แบบ น.4) 
5. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบ
แบบแปลน 
 

 

8.2 ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตดัดแปลง
อาคารตามแบบค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร รื้อถอน ดัดแปลง (แบบ ข.1) พร้อม
เอกสารประกอบ 
2. นายช่าง ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น/
ตรวจสอบผังเมือง และตรวจสอบสภาพ
สาธารณะ 
3. นายช่าง/วิศวกร/ผู้อ านวยการกองช่าง
ตรวจพิจารณาแบบ 
4. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาตดัดแปลงอาคาร 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
2.ส าเนาโฉนดที่ดินขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า (กรณีผู้ขอ
ไม่ใช่เจ้าของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้
ดัดแปลงอาคารในที่ดินหรือส าเนาสัญญาเช่าที่ดิน) 
3. หนังสือยินยอมชิดเชยที่ดินต่างเจ้าของ 
4.หนังสือรับรองของผู้ประกอบการที่วิศวกรควบคุม
เป็นผู้ออกแบบและค านวณโครงสร้างอาคาร 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบงาน
สถาปัตยกรรม 
6. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบ
แบบแปลน พร้อมรายการค านวณโครงสร้าง 
7. รายการค านวณระบบบ าบัดน้ าเสีย (กรณีอาคาร
ต้องมีระบบบ าบัดน้ าเสีย) 
8. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมท่ีได้รับอนุญาต 
9. กรณีต่อเติมเพ่ิมชั้นอาคาร (วิศวกรผู้ออกแบบ
โครงการสร้างอาคารมิใช่คนเดิม) ต้องมีหนังสือ
รับรองความมั่นคงอาคารเดิมจากสถาบันที่เชื่อถือได้  
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน 
 

20 วัน/ราย 10 วัน/ราย 



 
 

9. ขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
(แบบ ก.อ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนที่ และ
สถานที่ตั้ง ประกอบกิจการ แล้วพิจารณา
ออกใบอนุญาต (แบบ กอ.2) 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ
อนุญาต 
2.บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกันกับผู้ถือ
ใบอนุญาต 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช้เป็นที่ตั้งสถาน
ประกอบการ 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
พร้อมแสดงบัตรประชาชนผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้
ขอเป็นนิติบุคคล) 
5. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า
อาคารเป็นสถานประกอบการ สามารถใช้
ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุม
อาคาร 
 
6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเอง  

3 วัน/ราย 1วัน/ราย 

 

10. การขออนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตสินค้าในที่
หรือทางสาธารณะ (แบบ ส.ณ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนที่ และ
สถานที่จ าหน่ายสินค้า แล้วพิจารณาออก
ใบอนุญาต (แบบ ส.ณ.2) 

1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้ช่วยจ าหน่ายฯ 
3. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัวไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่น
ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผู้รับใบอนุญาต จ านวน 3 รูป 
4. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอใบอนุญาต และผู้ช่วย
จ าหน่าย 
5. แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังจ าหน่ายสินค้า (กรณีเร่
ขายไม่ต้องมีแผนที่) 

3 วัน/ราย 1วัน/ราย 



 
 

11. ขออนุญาตตั้งสถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร 
(พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม) 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตจัดตั้ง
สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม
อาหาร (แบบ สอ.1) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพ้ืนที่ สถานที่
จ าหน่ายอาหาร แล้วพิจารณาออกหนังสือ
รับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสะสมอาหาร (แบบ ส.อ.2) 

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้
ขออนุญาต 
2. บัตรประจ าตังประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ผู้จัดการ หากไม่เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือใบอนุญาต 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของบ้านที่ใช่เป็นที่ตั้งสถานที่
ประกอบการ 
4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล
พร้อมแสดงบัตรประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณี
ผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 
5. ส าเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคารที่ใช้แสดงว่า
อาคารที่ใช้เป็นสถานประกอบการ สามารถใช้
ประกอบการนั้นได้โดยถูกต้องตามกฎหมายควบคุม
อาคาร 
6. หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนผู้
มอบและผู้รับมอบกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถ
ด าเนินการด้วยตนเอง 

3 วัน/ราย 1วัน/ราย 

ปรับเพิ่มใหม่กระบวนงาน 4 กระบวนงาน 
 

 

12. การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงิน
เบี้ยยังชีพ 

 

1. ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติยื่นค าขอพร้อม
เอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและ
คุณสมบัติ 
3. จัดท าบัญชีรายชื่อและปิดประกาศ 
 
 
 
 

 

1. บัตรประชาชนหรือบัตรอื่น 
2.ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 

 

- 
 

15 นาท/ีราย 



 
 

12.1 การข้ึนทะเบียนเพื่อรับเบี้ย
ความพิการ 

 

1. ผู้สูงอายุที่มีคุณสมบัติยื่นค าขอพร้อม
เอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและ
คุณสมบัติ 
3. จัดท าบัญชีรายชื่อและปิดประกาศ 

 

1. บัตรประชาชนหรือบัตรอื่น 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา 

 

- 
 

15 นาท/ีราย 

 

13. การขออนุญาตขุดดินและ
ถมดิน 

 

1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตขุดดิน ถม
ดิน พร้อมเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสาร
เบื้องต้น 
2. นายช่างออกตรวจโฉนดที่ดิน/ผังเมือง/
สภาพสาธารณะ  
และตรวจพิจารณาแบบ 
3. เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาค าขอ
อนุญาต 
4. ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับ
ใบอนุญาต 
 

 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน
ผู้ขออนุญาต  
2. ส าเนาโฉนดที่ดิน (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้าของต้องมี
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินหรือส าเนาสัญญา
เช่าที่ดิน)  
3. แบบแปลน รายละเอียดการขุดดิน ถมดิน  
4. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
5. ส าเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพรับรองของผู้
ประกอบอาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ออกแบบ
งานสถาปัตยกรรม  
 

 

- 
 

3 วัน/ราย 

14. การขออนุญาตประกอบ
กิจการควบคุมประเภทที่ 
3 (พลังงานเชื้อเพลิง) 

 

 

 

1. ผู้ขอยื่นค าขอพร้อมเอกสารประกอบ 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ 
4. เจ้าหน้าที่พิจารณาและตรวจสอบเรื่อง 
5. เจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณา 
6. เจ้าหน้าที่ขอทดสอบ 
7. เจ้าหน้าที่ด าเนินการทดสอบและ
ตรวจสอบระบบความปลอดภัย 
8. เจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาต 
 

 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน 
(กรณีบุคคลธรรมดา) 
2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
3. หนังสือมอบอ านาจ 
4. เอกสารแสดงสิทธิในการใช้ที่ดิน 
5. ส าเนาเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใช้ 
6. หนังสือแจ้งการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
7. ส าเนาหนังสืออนุญาตพร้อมด้วยส าเนาแผนที่
ได้รับอนุญาตท างาน 
 

 

- 
 

15 วัน/ราย 



 

 
 

8. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบก่อสร้าง
ความปลอดภัย ต่างๆ 
9. รายการค านวณความมั่งคงแข็งแรง 
10. หนังสือรับรองของวิศวกร พร้อมภาพถ่าย 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของผู้ควบคุมและส าเนา
หนังสือรับรองของบริษัทท่ีปรึกษาในการออกแบบ 
จากกรมธุรกิจพลังงาน  
 

 

15. การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

1. ผู้ประกอบการพาณิชย์ยื่นค าขอและ
กรอกข้อมูล (แบบ ท.พ.) 
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. นายทะเบียนพิจารณาค าขอและจดท า
เบียนพาณิชย์ 
4.ช าระเงินค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียน
พาณิชย์ 
 

 

1. ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขอ
จดทะเบียนพาณิชย์ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านที่ประกอบการพาณิชย์ 

 

- 
 

30 นาท/ีราย 

 
 
 
 


